
Google行事曆_視訊會議建置教學

Meet

實踐大學註冊課務二組

因教師g2、學生gm、學生gm7皆為不同網域

故請以此方式建置視訊會議，受邀請之學生不需教師許可

即可加入會議



01.下載點名暨記分簿

02.學號轉換為學生信箱

03.Google行事曆建置活動
& 匯入學生信箱
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下載_點名暨記分簿PART   ONE



下載_點名暨計分簿

校務系統

↓

教務資訊系統

↓

課務作業

↓

CA0425-點名暨記分簿列印
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學號轉換為學生信箱PART   TWO



學號轉換為學生信箱02

1 至註冊課務組網頁下方>其他項目

2 點選【在學生- 學號 / 信箱 轉換工具】

https://rb001.kh.usc.edu.tw/var/file/1/1001/img/472701654.xlsx


學號轉換為學生信箱02

3 開啟下載之Excel檔案

4 將記分簿之學號貼入A欄，將會產生學生gm/gm7信箱帳號
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Google行事曆建置活動
&匯入學生信箱

PART THREE



Google行事曆建置活動

1.登入Google帳號

2.點選右上角九宮格選單

3.進入Google行事曆
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Google行事曆建置活動

1. 點選您預計視訊授課的日期

2. 為該會議建立名稱

3. 設定課程時間

4. 新增邀請對象：將學生信箱貼於此處

5. 按下【新增視訊會議】

6. 點選【儲存】

7. 再點選【傳送】即可
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小技巧-重複設定每周行事曆

游標點擊框選處 點選【下拉式選單】 點選【自訂】 即可設定重複日期或周次


